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EDITAL DE SELEÇÃO DE BOLSISTAS 

 

 

Universidade Federal do Rio Grande do Sul – Instituto de Letras 

Edital nº 06 / 2025 

 

 

O Instituto de Letras torna público o presente Edital para inscrição no processo seletivo para Bolsa de 

Assistente Administrativo, nos termos aqui estabelecidos: 

 

1. Objetivos:  

1.1.1. Subsidiar financeiramente o estudante de graduação, a fim de auxiliar na sua permanência na 

UFRGS;  

1.1.2. Oportunizar ao estudante o desenvolvimento de atividades na UFRGS visando ao 

aperfeiçoamento da experiência profissional em nível técnico e administrativo;  

1.1.3. Constituir um instrumento de integração social e de aperfeiçoamento profissional e cultural, a 

fim de complementar o processo de ensino-aprendizagem no curso. 

2. Público:  

2.1.1. Possui ampla concorrência e destina-se a todos os estudantes regularmente matriculados nos 

cursos de graduação da UFRGS. 

3. Critérios de Seleção: 

3.1. Critérios da Unidade 

3.1.1. Primeira fase: Análise do curriculum vitae e histórico do curso (com conceitos); segunda fase: 

teste prático e entrevista. 

3.1.2. TIM do estudante acima de 50%. 

4. Definição da Vaga: 

4.1. nº de vagas: 01 

4.2. vigência: 2025/2026 

4.3. setor: Programa de Português para Estrangeiros (PPE) 
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4.4. atividades:  

Suporte às atividades do projeto, envolvendo uso de computador e ferramentas digitais para a 

realização das atividades. Auxiliar em eventos realizados pelo programa, como feiras e seminários. 

Atendimento ao público em geral, aos coordenadores e bolsistas do PPE, de forma online (responder 

emails) e presencial. Digitalização, criação e organização de arquivos e materiais (digitais e/ou físicos) 

para assegurar o bom andamento dos cursos e demais atividades do projeto. Levantamento de preços, 

orçamentos de equipamentos e de serviços para o projeto. Divulgação das atividades do projeto em 

redes sociais.  

4.5 Remuneração 

A remuneração das bolsas será realizada por meio de bolsa de desenvolvimento institucional, paga 

diretamente pela FAURGS, responsável por administrar recursos descentralizados do projeto, no 

valor mensal de: Bolsa 20 horas: R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais). 

 

5. Inscrição 

5.1. A inscrição deverá ser realizada, exclusivamente, através do e-mail ileppe@ufrgs.br e deverá conter, 

obrigatoriamente, o curriculum vitae e histórico do curso com conceitos. Candidatos que enviarem e-

mail faltando um dos documentos serão automaticamente excluídos do processo seletivo. No título 

do e-mail informar: Edital seleção Assistente administrativo 2025. 

Inscrições: de 13 a 18 de maio de 2025. 

6. Seleção e critérios de seleção 

 Primeira fase (eliminatória): análise do curriculum vitae e histórico do curso. Segunda fase 

(eliminatória e classificatória): entrevista e teste prático de conhecimentos relacionados às atividades 

previstas na vaga. O horário da entrevista e do teste será divulgado por e-mail aos candidatos 

aprovados na primeira fase a partir do dia 19 de maio de 2025.  

7. Prazos 

7.1. A data da entrevista (online) será informada por e-mail para os candidatos aprovados na primeira fase. 

7.2. Data de divulgação do resultado final: 23/05/2025 

7.3. Local de divulgação dos resultados: em www.ufrgs.br/letras  

 

8. Início das atividades 

Os candidatos aprovados serão avisados por e-mail para definir a data de início dos trabalhos, após 

assinar o contrato.  

 

9.  Disposições gerais 

  O presente edital tem vigência inicial de 06 (meses) meses a contar da data da publicação, podendo 

ser prorrogado a critério da coordenação do projeto. Os demais casos omissos serão tratados pela 

coordenação do projeto 
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Porto Alegre, 13 de maio de 2025. 

 

 

 

Prof.ª Dr.ª Márcia Velho  

Diretora do Instituto de Letras                                                     Prof.ª Dr.ª Leticia Grubert dos Santos  

       Coordenadora do PPE/UFRGS 
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